Guatemala 28 de Febrero de 2020
Informe No. 002-2020

Licenciada
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Vicemiristra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:
De la manera mas a‘tenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
- ACTIVII?ADES ME!\'ISUALES, conforme lo estipulado en el [Contrate Administrativo por
Servicios Técnicos Numero 159-2020, aprobado medignte ef Acuerdo Ministerial
Namero 7-2020; cofrespondiente al Mes de Febrero del gresente afio, y para el cobro
de mis| honorarios| estoy presentando factura ntmerd |de DTE 27018011 Serie
491099BA.

Actividades realizadas:

les y administrativos para la
n las diferentes modalidades
Decreto 57-82 del Congreso

Oy

a. poyar en el cumplimiento de los procedimientos leg
adquisicién de bienes y servicios, de conformidad ¢
stablecidas|en la Ley de Contrataciones del Estad

Qe la Republica, su Reglamento y sus Reformas.

O O

b. Apoyar en el analisis de las facturas de documentagign de soporig de expedientes
para liquidacion.
c. Apoyar al Centro de Costo del Departamento de Apgyp a la Creacipn, para la
_ \Leriﬁcacién 3'! el cumplimiento de la programacion y gjecucion en materia de
contrataciones y aplicacién de las normas legales vigentes inherentes al tema.
d. poyar con |la Seccién de Compras de la Direcciqn General de| las Artes en el

andlisis de las compras que se realicen en coordingc|én con el Jefe de la Seccion

e Compras|de la Direccion General de las Artes.

e. f\poyar todas las actividades requeridas por el Jefe|del Departamento de Apoyo a
a Creacidn.

f. tras actividades afines a su contrato.




Resultados Obtenidos:

a. Se apoyo en el traslado de la documentacién corrgspondiente @ la Seccién de

Compras, para la cotizacién de 3 reconocimientos por el homengje a artistas de
marimba.

5e apoyd en la cotizacién del boleto aéreo para : Lbis Pedro Alonso ObandoJduan

Sebastidn Méndez, quienes participaran en el Fastival Internacional South by
Southwest, /T\ustin Texas,
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c. $e apoyo en la compilacién de informacion y documentos para traslado a compras
donde realizaran las bases para el Festival Internacipnal de Titeres TITIRITLAN.

d. Se apoyd en la coordinacion de servicio de boquitas, refaccién y [almuerzos en el
marco del Festival de la Marimba.

e. Se apoyd eh la compilacién informacién para el |servicio de Tjarima, montaje,
gonido e luminacién para la realizacion de la decima tercera celebracién del Dia
Nacional de {a Marimba.

f.  Se apoyd en el ingreso de informacién de documeritos y facturas ingresadas a
este Departamento.

g- Se apoyd en la actualizacién del cuadro con infdrmacidn de los proveedores
gdjudicados |en las compras autoridazas, del Departamento de Apoyo a la
Creacion Artistica.

h. Se apoyd y asisti6 en la reunién sostenida con el Departamentp Financiero en
cuanto a temas de Viaticos, Formularios, Razonamientos efc.

i. Se apoyd y |sostuvo reunién con la Jefatura del Departamento |[de Apoyo a la
Creacion, tocando temas para mejoramiento en procesos en este 2020.

[ Se apoyd en la acomodacién de asistentes a la presentacién| de la Revista
POESIA SIN FRONTERAS, en el Teatrino Tomas Paktual.

Atentamente,
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